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Istruzioni per la compilazione del
Questionario di Scouting sul
Portale Acquisti Busitalia



Accesso alla sezione “Diventa Fornitore”

All'interno delllArea Fornitori € presente la sezione “Diventa Fornitore” dalla quale & possibile
presentare la propria azienda a Busitalia, mediante la compilazione di un semplice Questionario di

Scouting.
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1l Partale Acquietl Busitalla
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Faquisil minimi hw 2 5w

La gars talamatichs
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Area Fornitori

Albero Merceologico

Uiventa Fornitore

BERVIZIO A% SISTENZA

Telefona: 02 268002 50
{Lenedl - Venerd| dalie ore DS0C alle 1500}
Richied| azzlatanza anling

Il Gruppa > Porake Acquistl Bushana

Diventa Fornitore

In questa =ezione potrai pres
azienda opera. Si preciza cheg [

Fornitori abilitati al Po

Se l'operatore economico e
gia registrato ed abilitato al
Portale, allora é sufficiente

inserire le proprie credenziali
di accesso (username e
password).

le

Compila il §yuestionario di Scouting

Username

Pazsword

plice questionarig]i

In caso contrario, l'operatore
dovra dapprima procedere

alla registrazione secondo le
istruzioni presenti sul
Portale.

Nuovi Fofnitori non ancora abilitati al Portale

Per Acceders allarea rizervata & necezzario completars il procezzo di
azione.

r maggiori informazioni £ pozzibile conzultare la 2ezione "lstruzioni”.

| Nuowva Registrazione Fornitore =
° Recupero Pazsword =




Accesso al Questionario di Scouting — Questionario aggiuntivo

Dopo avere inserito le proprie credenziali di accesso (Username e Password), & possibile procedere con
I'inserimento delle informazioni richieste.

Profilo Utente ﬂ' Dati di Registrazione Dati di Registrazione Supplementari Dati Complementari Stato Azienda Storico Risposte
Profilo Aziends [+ ]

Wiz Categorie
Stato completamento Fornitore
alutazioni Nome Data Scadenza Documento (Prossima Scadenza)
Obbiigstorio Facoltative
oy o .
. . . ey Questionario aggiuntivo 0%
Cliccare su «Profilo Azienda»,

Totake 1

quindi sulla sezione «Dati

complementari» 2. Cliccare su “Questionario

aggiuntivo”

Dettaglio Dati Complementari: Questionario aggiuntivo

[ Modifica I

Informazioni economico-finanziarie

Questionario sggiuntivo - Indicazione snno n # Indicazione anno n (riferito si cempi di fathurato softo rportsti)
Questionario sggiuntivo - Fatiursto globsle anno n # Fattursto globale snna n
Questionario sggiuntivo - Fatiursto globsle anno n - 1 # Fattursto globsle snnan - 1
Questionario sggiuntivo - Fatiursto globale anna n - 2 # Fattursto globale snna n - 2
Informazioni Organizzative = B8R
3. Cliccare su «Modifica»
Questionario sggiuntivo - Operstivits Geografica # Operstivits Geografica
Questionario sggiuntivo - Numero dipendenti * Numero dipendenti
Questionario sggiuntivo - Numero di Sedi operative in ltslia * Numero di Sedi opersiive in ltalia
Questionario sggiuntive - Numerc di Sedi operative allesters # Numero di Sedi operstive slfestero

Certificazioni



Accesso al Questionario di Scouting — Questionario aggiuntivo

Dopo aver compilato i campi del
questionario, cliccare su «Salva e
Continua»

Dettaglio Dati Complementari- Questionario aggiuntivo

3 Annulla

Informazioni economico-finanziarie

Questionario aggiuntivo - Indicazione anno n % |ndicazione anno n (riferito i campi di fatiursto sotto riportati)

Questionario aggiuntivo - Fatturato globsle anno n # Fatturaio globale anno n v
Questionario aggiuntivo - Fatturato globsle annon - 1 % Fatturato globale anno n - 1 v
Questionario aggiuntivo - Fatturato globsle annon - 2 # Fatturato globsle annon - 2 v

Informazioni Organizzative

Questionario aggiuntivo - Cperativits Geografica # Operafivita Geografica

Questionario aggiunive - Numero dipendenti # Mumero dipendenti v
Cluestionario aggiuntivo - Numero di Sedi operative in ltalia # Mumero di Sedi operative in ltalia v,
Questionario aggiuntivo - Numero di Sedi operative alfestero # Mumero di Sadi operative sll'estero v

Certificazioni



Accesso all’area di selezione delle categorie merceologiche

E’ possibile quindi procedere con la selezione delle categorie merceologiche di proprio interesse.

Profile Utente

s 1. Spostarsisulla sezione
«Albero Merceologico»

alutazioni

2. Cliccare su «Aggiungi
Catego ria ))) T2, Aggiungi Categoria

B Messuna Categoria da mostrare



Accesso all’area di selezione delle categorie merceologiche

Navigazione Albero

Ricerca Testo Cerca

ﬂ ! Deseleziona Tutti

* % Categorie (prodott selezionafi: 2)

* /& - Busialia - Sita Nor

* & 01 FOR - Fomiture
« 2 FORD ok

ation & Communication Technalogy (ICT)

W FOR0101 - Telefonia Fissa

y FORD10Z - Telefoniz Moble

] ﬂ FORD103 - Acquisto Software & Upgrade

O § FORD1D4 - Stampanti/ Scanner - Acquista

O § FORDI0S - Senver & Storage

[0 § FORD106 - Personal ComputerMotehook Ed Accessori - Aoquisto
oy FORD10T - Apparecchiature Vides | Fotografiche

O Q FoRDIDE - Apparat df Rete e Sicurezza

O § FORD1D - Alti Apparati ICT

Espandere I'Albero
Merceologico e

selezionare le categorie
per le quali ci si intende
proporre

% Annulla

| Mostra solo i valori selezionati I Espandi : Minimizza

Terminata la
selezione delle
categorie di proprio

interesse, cliccare su
“Conferma Selezione
Corrente”




Categorie merceologiche selezionate
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n 45 Aggiungi Categoris

Portale Acquisti Busitalia Buy:ITH

]
ﬂ] Codice Categoria Nome Categoria Classificato su Stato Valutazione Stato Completamento
1 FORDMO Telefonia Fissa 281022016 14:19.50 Stato Valutazione non visibile
sl
- 2 FORD102 Telefoniz Mobile 200272016 14:18:50 Stato Valutazione non visibile

Totale 2 Pagina 1 di 1

Le categorie per le quali si e
manifestato interesse, saranno

quindi elencate nella schermata
successiva




